


1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по общеобразовательным программам (далее 

Правила) разработаны в целях соблюдения конституционных прав граждан Российской 

Федерации на образование исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего 

образования, реализации государственной политики в области образования, защиты 

интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе образовательного 

учреждения. 

1.2. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом Муниципального 

автономного общеобразовательного учреждения средняя общеобразовательная школа      № 

16 (далее — Образовательное учреждение). 

1.3. Настоящие Правила регулируют прием детей в Образовательное учреждение для 

обучения по общеобразовательным программам начального общего, основного общего 

образования в части, не урегулированной законодательством об образовании. 

Отношения, возникающие между Образовательным учреждением, поступающими в 

Образовательное учреждение и (или) их родителями (законными представителями), 

регулируются Регламентом Образовательного учреждения по предоставлению услуги по 

зачислению в Образовательное учреждение (далее — Регламент Образовательным 

учреждением), разработанным в соответствии с Регламентом образовательной 

организации, реализующим образовательные программы начального общего, основного 

общего образования. 

1.4. Прием детей в Образовательное учреждение для обучения осуществляется в 

соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее — ФЗ Об образовании) и иными федеральными законами Российской 

Федерации; 

- Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022г. №647 «Об объявлении 

частичной мобилизации в Российской Федерации» (далее- гражданин, который является 

(являлся) участником специальной военной операции либо призван на военную службу по 

мобилизации)». 

-Указом Президента Российской Федерации от 13.04.2011 № 444 «О дополнительных мерах 

по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской 

Федерации»; 

- Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи, утвержденных постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 28.01.2021 № 2 (далее – СП 

1.2.3685-21.); 

- Уставом Образовательного учреждения. 

1.5. В приеме в Образовательное учреждение для обучения может быть отказано только по 

причине отсутствия в ней свободных мест, а также при невыполнении условий, 

предусмотренных частью 2.1 статьи 78 ФЗ Об образовании, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 ФЗ Об образовании. 

1.6. В первый класс Образовательного учреждения принимаются дети по достижении ими 

возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья. 

Обучение детей, не достигших шести лет шести месяцев к началу учебного года, 

проводится с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей 

шестилетнего возраста. 

1.7. Прием в первый класс Образовательного учреждения ребенка до достижения им 

возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет 

осуществляется при наличии соответствующего разрешения, выданного Управлением 

образования Администрации города Березники. 

1.8. Для организации приема (зачисления) детей в первый класс Образовательного 

учреждения на следующий учебный год Образовательное учреждение определяет 



должностных лиц, ответственных за прием заявлений родителей (законных 

представителей), а также утверждает график приема заявлений и документов. 

Распорядительный акт (приказ) директора Образовательного учреждения о назначении 

должностных лиц, а также график приема заявлений и документов размещаются на 

информационном стенде и на официальном сайте Образовательного учреждения в сети 

«Интернет». 

1.9. Образовательное учреждение размещает на информационном стенде и на 

официальном сайте Образовательного учреждения в сети «Интернет» Постановление главы 

города о закреплении муниципальных образовательных организаций за конкретными 

территориями. 

1.10. Образовательное учреждение, с целью проведения организованного приема граждан 

в первый класс, размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети 

«Интернет», в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о: 

количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта о закрепленной территории; 

наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, 

не позднее 6 июля. 

1.11. Образовательное учреждение обязано ознакомить поступающего и (или) его 

родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с 

образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 

2. Организация приема в Образовательное учреждение для обучения 

 

2.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся 

гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для 

приема на обучение, указанные в пункте 2.5 Положения, подает (подают) одним из 

следующих способов: 

-в электронном виде через Единый портал государственных услуг (ЕПГУ); 

- в филиалах МФЦ. 

2.2. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 

являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на 

обучение и документы для приема на обучение, указанных в пункте 2.6 Положения, подает 

(подают) одним из следующих способов: 

-в электронном виде через Единый портал государственных услуг (ЕПГУ); 

- в филиалах МФЦ; 

2.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

-фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  

-дата рождения ребенка или поступающего; 

-адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего; 

-фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

-адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

-адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

-о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

-о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 



-согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе); 

-язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

-родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права 

на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

-факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

-согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

2.4. Форма заявления определена Регламентом Образовательного учреждения. Форма 

заявления размещается Образовательным учреждением на информационном стенде и (или) 

на официальном сайте Образовательного учреждения в сети «Интернет». 

2.5. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

-копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

-копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

-копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования); 

-справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

-копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

2.6. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, предъявляет(ют) документы и: 

-копии документов, подтверждающих родство заявителя; 

-копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка и его законного 

(законных) представителя (представителей) на территории Российской Федерации 

(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 

разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 

иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 

Российской Федерации); 

-копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком в 

образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 

по 9 класс) (при наличии); 

-копии документов, удостоверяющих личность ребенка; 

-копии документов, подтверждающих присвоение родителю ИНН, 

-копия СНИЛС родителя (при наличии), а также СНИЛС ребенка (при наличии);          

-медицинское заключение об отсутствии у ребенка инфекционных заболеваний, 

представляющих опасность для окружающих; 

-копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 

представителем) трудовой деятельности (при наличии). 



2.7. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

2.8. При подаче заявления лицом, не являющимся родителем ребенка, предъявляется 

документ (документы), подтверждающие полномочия представителя. 

2.9. Для зачисления в первый класс Образовательного учреждения на следующий учебный 

год родителем (законным представителем) ребенка дополнительно представляются в 

Образовательное учреждение следующие документы: 

-копии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка 

по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

-копии документов, подтверждающие преимущественное право зачисления граждан на 

обучение в государственные образовательные организации (при наличии права); 

-разрешение о приеме в первый класс Образовательное учреждение ребенка до достижения 

им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет (далее 

- разрешение), для зачисления в первый класс ребенка до достижения им возраста шести 

лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет. 

2.10. Для получения разрешения родитель (законный представитель) ребенка должен 

обратиться в Управление образования Администрации города Березники. 

2.11. Родители (законные представители) детей при подаче заявления имеют право по 

своему усмотрению представлять другие документы. 

2.12. После предоставления документов в течение 5 рабочих дней проводится проверка их 

комплектности. 
2.13. В случае предоставления неполного комплекта документов образовательная 

организация возвращает заявление без рассмотрения. 

2.14. В случае предоставления полного комплекта документов и со дня подтверждения их 

достоверности ребенок, являющийся гражданином иностранного государства или лицом 

без гражданства, или поступающий, являющийся гражданином иностранного государства 

или лицом без гражданства, направляется в тестирующую организацию для прохождения 

тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных 

программ начального общего, основного общего образования. 

Информация о направлении на тестирование по адресу (почтовый или электронный), 

указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 
Одновременно уведомляется тестирующая организация. 

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение 

ребенка или поступающего направляется по адресу, указанному в заявлении о приеме на 

обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

2.15. На иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 

Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации, пункт 2.6 Положения не распространяется. 

Указанные лица предъявляют: 

копию свидетельства о рождении ребенка, 

копию паспорта, 
справку о регистрации по месту жительства. 

2.16. К гражданам Республики Беларусь пункт 2.2 Положения не применяется. 

Граждане Республики Беларусь предъявляют: 

копию свидетельства о рождении ребенка; 
копии паспорта; 

справку о регистрации по месту жительства. 

2.17. При подаче заявлений родителями (законными представителями) ребенка, 

являющегося гражданином иностранного государства или лицом без гражданства, или 

поступающим, являющимся гражданином иностранного государства или лицом без 

гражданства, о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается 

требовать копий или оригиналов документов, за исключением тех, подтверждение которых 

в электронной форме невозможно. 

2.18. По результатам рассмотрения поступивших заявлений и документов директор 



Образовательного учреждения принимает решение о зачислении ребенка в 

Образовательное учреждение или об отказе в зачислении ребенка в Образовательное 

учреждение. 

Директор Образовательного учреждения издает распорядительный акт (приказ) о приеме 

на обучение: 

-ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о приеме 

на обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного 

пунктом 17 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего образования, утвержденного приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458; 

-ребенка, являющегося гражданином иностранного государства или лицом без 

гражданства, или поступающего, являющегося гражданином иностранного государства или 

лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступления 

информации об успешном прохождении тестирования за исключением случая, 

предусмотренного пунктом 17 Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего образования, утвержденного приказом 

Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458. 

Директор Образовательного учреждения при принятии решения об отказе в зачислении в 

Образовательное учреждение направляет (выдает) уведомление об отказе в зачислении 

(приеме) в Образовательное учреждение. 

2.19. Распорядительные акты (приказы) о зачислении в Образовательное учреждение 

размещаются на информационном стенде Образовательное учреждение в день их издания. 

 

3. Сроки подачи заявлений о приеме в Образовательное учреждение. 

Сроки представления документов для зачисления в Образовательное учреждение. 

3.1. Подача заявлений в первые классы на следующий учебный год по следующим 

категориям начинается не ранее 1 апреля текущего года: 

-дети, имеющие преимущественное право зачисления граждан на обучение в 

государственные образовательные организации; 

-дети, проживающие на закрепленной территории (до момента заполнения свободных 

мест, но не позднее 30 

июня года начала обучения).  

-дети, не проживающие на закрепленной территории: с 6 июля года начала обучения до 

момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября года начала обучения. 

3.2. Образовательное учреждение при окончании приема в первый класс всех детей, 

проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не проживающих 

на закрепленной территории. 

Информация о дате начала подачи заявлений о приеме в Образовательное учреждение 

детей, не проживающих на закрепленной территории, предоставляется Образовательным 

учреждением, посредством информационных стендов и  официальных сайтов. Сроки 

подачи заявлений о приеме в Образовательное учреждение в первые- девятые классы на 

текущий учебный год: в течение всего года. 

 

4. Категории детей, имеющих преимущественное право зачисления на обучение 

в Образовательное учреждение 

 

4.1. Преимущественное право зачисления (приема) на обучение в Образовательное 

учреждение имеют категории детей, перечисленные в настоящем разделе Правил. 

4.2. Первоочередное право зачисления на обучение в образовательные организации по 

месту жительства имеют: 
-дети сотрудника полиции; 

-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 



увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 

-дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 6 статьи 46 Федерального закона 

от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»; 

-дети сотрудника органов внутренних дел, не являющегося сотрудником полиции; 

-дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и 

органах уголовно-исполнительной системы, органы принудительного исполнения 

Российской Федерации, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - 

сотрудник); 

-дети сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

-дети сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения 

службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах 

принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы и таможенных органах Российской 

Федерации; 

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы 

в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах принудительного 

исполнения Российской Федерации, федеральной противопожарной службы и 

таможенных органах Российской Федерации; 

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 

органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 

противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо  вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;  

-дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 статьи 3 Федерального закона от 

30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных 

органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»; 

- а также дети военнослужащих и граждан, пребывающих в добровольческих 

формированиях, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой 

или попечительством в семье, включая приемную семью, либо в случаях, предусмотренных 

законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их 

семей; 

-дети военнослужащих при изменении места военной службы, 

-дети граждан, проходящих военную службу по контракту, а также при увольнении с 

военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, 

состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями - в 

образовательные организации, ближайшие к новому месту военной службы или месту 

жительства; 

- дети иных категорий лиц в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации. 

4.3. Преимущественное право зачисления (приема) на обучение в Образовательное 



учреждение, также имеют: 

-дети, в том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или 

попечительством в семье, включая приемную семью, брат и(или) сестра (полнородные и не 

полнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых 

являются родители (законные представители) ребенка, в отношении которого подается 

заявление, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны 

(попечители) ребенка, в отношении которого подается заявление, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации») (далее - брат и (или) сестра; Закон об 

образовании) которых обучаются в данной образовательной организации;  
братья и сестры детей, обучающихся в Образовательном учреждении. 

4.4. Право на прием во внеочередном порядке на обучение в образовательную 

организацию имеют: 

-дети, один из родителей (законных представителей) которых участвует или участвовал в 

проведении специальной военной операции (в выполнении специальных задач) на 

территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, 

Запорожской области, Херсонской области и Украины, в том числе призваны на военную 

службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации в соответствии с 

Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 № 647 «Об объявлении частичной 

мобилизации в Российской Федерации» (далее - гражданин, который является (являлся) 

участником специальной военной операции либо призван на военную службу по 

мобилизации); 

-дети, являющиеся пасынками и падчерицами граждан, которые являются (являлись) 

участниками специальной военной операции либо призваны на военную службу по 

мобилизации; 

Д-ети военнослужащих и дети граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, 

погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее 

указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, 

полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в 

том числе усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством 

в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их семей; 

-дети сотрудника, проходившего службу в войсках национальной гвардии Российской 

Федерации и имеющего специальные звания полиции, погибшего (умершего) при 

выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но 

вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при 

выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе 

усыновленные (удочеренные) или находящиеся под опекой или попечительством в семье, 

включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их семей. 


